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RESOLUCAO CONSUN ~ 31/94

FIXA NORMAS PARA INUTI-
LIZACAD E ELIMINACAO DE
DOCUMENTOS

O PRESIDENTE DO CONSELHO UNIVERSITARIO, no

uso de suas atribui¢des & consoante
deliberagfo tomada relo Colegiado em
reunifo do dia 28/11/94, €EXPressa  no

Parecer 40/91 e fundamentado na Portaria
SENESu n8 255/90, baixa a seguinte

RESOLUCZDO

Artigo 1@ ~ A documentagfo constituida de papé€is
complementares dos processos individuais e outros referentes a atos
escolares, bem como as verificagles parciais poderXo ser inutilizados e
eliminados quando do seu registro e recolhimento ao arquivo definitivo
da BSecretaria Setorial de cada CAmpus, sob supervisfo do respectivo
Diretor.

Pardgrafo Unico - As verificacles parciais, como parte
integrante do processo de aprendizagem,
deverfo ser entregues pelos professores
aps respectivos alunos, expirados 0%
Prazos de recurso.

Artigo 28 - 0 arquivo definitivo, formado pelos livros de
atas de Conselhos e Departamentos, por fichas correspondentes ao
histdrico escolar e documenta¢io referente ao 2xercicio de magistério
nos cursos  da Universidade, serd mantido rigorosamente em dia, para
pronto manuseio, consulta e comprovacfo, de maneira a facilitar qualquer
pPesquisa.

Artigo 32 - A inutilizaglo € eliminagfo, referidas no artigo
12, somente se processarfo apds o cumprimento dos seguintes requisitoss

a) conclus8o da movimentag®o pelo preenchimento de livros ou
fichas que integram o arquivo definitivos

b)) publica¢g8o dos resultados, quando couber, em local
apropriado da Instituicio ou utilizaclo de outro meio de
ciéncia dos interessadoss




CONSUN

m} UNIVERSIDADE CONSELHO UNIVERSITARIO

SAD FRANCISCO

CANPUS - BRAGANCA PAULISTA
AV. SR0 FRANCISCO DE ASSIS, 218 - CEP 12.900
FORE (011) 433-1500 - TELEX 1179949 IFAN BR

Continuag8o da ResolugHo CONSUN - 31/91 - fl1. 02

¢) prescrigio do prazo de recurso previsto pelo drgfo
competente .

Artigo 42 - A Institui¢Ro, a seu critério, poderd valer-se
de quaisquer meios que entender apto & inutilizagio e eliminaglo dos
document os .

§ 19 -~ H& que se proceder, previamente ao fato, a cautelosa
verifica¢lo, para garantir se o0s documentos a serem
inutilizados estlo completamente registrados, para
todos os efeitos, elaborando-se termo com os dados do
material processado, data e assinatura do
responsavel .

§ 20 - Permite-se o reaproveitamento, para qualquer fim, do

material resultante da inutiliza¢lo e eliminagRo dos
documnent os.

Artigo 59 -~ Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua
publicacio, revogada a ResolugHo CONSUN - 11/86.

Braganga Paulista, 28 de novembro de 1991.

refif Constancio Nopar: OFM
President¥



